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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE EQUIPAMENTOS

Lotação: (UNIDADE QUE O SERVIDOR/COLABORADOR ESTÁ VINCULADO)

Responsável: (NOME DO SERVIDOR/COLABORADOR QUE IRÁ UTILIZAR O BEM)

Matrícula:

Telefone:

Declaro ter recebido os bens relacionados no presente termo, no estado de conservação

indicado, pelo qual assumo total responsabilidade pela guarda e conservação

comprometendo-me, inclusive, a informar a (UNIDADE QUE O

SERVIDOR/COLABORADOR ESTÁ VINCULADO), sobre todas as ocorrências relativas aos

bens, e ainda, ressarcir a Administração por perdas ou danos, caso comprovada a omissão

de responsabilidade de minha parte.

Item
Descrição do

material

Nº do

patrimônio

Estado de

Conservação

Observação (se

houver)

01 xxxxxxx xxxxxxx xxxxxxx xxxxxx

O presente termo será assinado eletronicamente pelo responsável pela carga patrimonial

do bem e pelo responsável pelo uso, na data de entrega do(s) bem(ns). Se o colaborador

que pleiteia o uso do bem fora das dependências do órgão / entidade for também o

detentor de sua carga patrimonial, a autorização deve ser dada pela área de gestão

patrimonial do órgão ou da entidade. Na ocasião de devolução do(s) bem(ns), o presente

termo será baixado através de Termo de Devolução.

Local, 30 de março de 2020 .

Cedente

(NOME DO RESPONSÁVEL PELA UNIDADE CEDENTE)

(cargo/função)

Cessionário

(NOME DO SERVIDOR)

(cargo/função)




